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National 5 Spanish Writing

Revision Booklet

TIPS!

· This booklet can be used in class preparing for National 5 Writing OR as revision before your Prelim/Final Exam

· When studying for your Prelim and also for the final exam in May, you should learn your letter ‘off by heart’ as much as you can, knowing that you will have to change a few words on the day to suit the advert

· You MUST try to avoid missing out key words, as then your letter might not make sense!

· Remember that before then you will produce a first draft, which your teacher will mark, you will then redraft that for checking and then you should type up your final draft for learning.  It is a good idea to highlight/underline the parts you will need to change on the day!

· When you try the practice papers, you should do one year at a time to avoid becoming bored or stressed out!

· Whatever way you decide to use this, it WILL help you prepare fully for your Writing exam and hopefully get a good grade!

· Obviously you should also revise all vocabulary and grammar taught!

· As this is a new exam for us and you, the SQA might make changes before you sit it, but your teacher will update you of any changes!

· Please return the booklet to your teacher after your exam

· ¡Buena suerte!

FACTS ABOUT THE EXAM
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1. You will be given an advert for a job in Spanish.

2. You must write a formal letter/email applying for the job IN THE ADVERT

3. You are allowed a dictionary.

4. You will not be given the formal start and finish to the letter/email
5. You have to write 120-150 words in Spanish.

6. You will be given a list of 6 bullet points which you must cover in your letter/email (otherwise you will lose marks!)

7. You have 1 hour and 30 minutes to complete Paper 1 (Reading and Writing) 
8. The Writing part is worth 20 marks (out of your 100 total)

9. The first 4 bullet points are always the same:

10. The last 2 bullet points will change each time
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TIPS FOR SUCCESS ON THE DAY

· You should do the Writing first and it should take you about 30 minutes. 

· You should not be making up an email on the day – stick to the one you have learned and include the appropriate information

· Don’t worry if your letter does not cover the bullet points in the order listed – this does not matter!

· Don’t worry if your letter has detail which does not appear in the list of bullet points (all the information in the example letter is relevant!)

· Do worry if you miss out information which IS in a bullet point (as you will lose marks!)

· You know that your letter covers the first 4 bullet points, it will hopefully cover the last 2 bullet points, but as the SQA will change the last 2 bullet points each year, you must check if your letter covers these last 2 bullet points and if it doesn’t, then add that information in Spanish

· Do not try to write too much for the last two bullet points, especially in your Prelim exam

· Read the Spanish box and carefully check what JOB you are applying for and the type of company / organisation (e.g. camarero / camarera  - use your dictionary for this!)
· Write neatly and DOUBLE SPACE it!

WHAT THE SQA ARE LOOKING FOR…

· Double space your essay in class and on the day (it looks neater, your teacher can write in TIPS and it allows you to slot in any missed phrases!)

· This letter should be planned and learned in advance
· This is a business letter / email, so the language should not be too ‘flowery’, it should be positive as you are applying for a job and as well as that, it requires a HIGH LEVEL OF ACCURACY

·  Include joining phrases (e.g. actualmente) and a range of both structure and tense

· Show off your Spanish by using phrases like:

· suelo + INFINITIVE

· para + INFINITIVE

· paso / pasé mucho tiempo + GERUND

· For a top mark, the SQA like LONG COMPLEX sentences
· Try to avoid writing too much ‘easy’ Spanish (e.g. where you live)
· You will be assessed on how well you have answered the points, and on the accuracy of your Spanish
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· spelling

· accents

· gender (masculine/feminine)

· agreement (of adjectives, etc)

· all verbs (use the verb charts in dictionary!)

· that you have covered all the bullet points!

Finally, this part of the exam is a ‘gift’, if you prepare it in advance.  Remember - your letter covers the first 4 bullet points. In fact you only need to change the job title (if no actual job is mentioned, just write puesto de trabajo) and the company you are applying to and of course… check if your letter covers the last 2 bullet points and if it doesn’t, then write a few sentences to include in the letter.

First 4 bullet points will always be:

1. Personal details (name, age, where you live)

2. School experience

3. Skills/interests you have which make you right for the job

4. Related work experience

EXAMPLE LETTER

22 de octubre 2013

Estimados señores




(get the job from the advert!)

Con este correo electrónico quisiera solicitar el puesto de camarera en su hotel.

Me llamo Laura Cowan, tengo diecisiete años y vivo en Cambuslang cerca de Glasgow en Escocia.  En mi tiempo libre me gusta ir al cine y también paso mucho tiempo escuchando música.

Actualmente soy alumna del instituto GryffeHigh School.  El año pasado aprobé ocho asignaturas.  Saqué un sobresaliente en inglés y química. Este año estoy estudiando cuatro asignaturas: el inglés, el español, el dibujo y las matemáticas.  Estudio español desde hace cuatro años y sin duda es mi asignatura preferida.

En cuanto a la experiencia laboral, el año pasado hice unas prácticas laborales en una tienda de ropa y también tengo un trabajo a tiempo parcial.  Trabajo como camarera en un hotel los sábados.  Soy muy trabajadora y creo que podría hacer bien este puesto de trabajo.

El verano pasado fui de vacaciones a Nerja en el sur de España y me gustó mucho la experiencia.  Tengo buen dominio del idioma español y claro hablo inglés con fluidez

(get the place from the advert!)

Me gustaría tener la oportunidad de trabajar en el Hotel Fuerte Conil con objecto de adquirir más experiencia trabajando con el público y para perfeccionar mis conocimientos del español.

En espera de su respuesta,

Les saluda atentamente

Laura Cowan
Help Vocabulary

un correo electrónico



an email

mandar





to send

una carta





a letter

quisiera solicitar




I would like to apply (for)

el puesto de trabajo



the job/post

el trabajo





work / job

trabajar





to work

el empleo





employment

el anuncio





the advert

necisitamos





we need

los clientes





customers

su compañía





your company 

(TIP!  In Spanish the polite version of ‘your’ is su, which you must use in a business communication)

su hotel





your hotel

la tienda





the shop

la fábrica





the factory

los grandes almacenes



department store

el colegio





the school (general word)

el instituto





the school (high school)

la academia





the academy

una empresa de construcción


a construction company

(TIP!  Revise all the jobs, shops and places of work before the exam)
en mi tiempo libre




in my free time

también





also

me gusta





I like

me encanta





I love

paso mucho tiempo + GERUND


I spend a lot of time…(ing)

para mantenerme en forma / para estar
in order to keep fit

en buena forma
(TIP!  This is an easy part of the letter, so make sure you get it right!)
actualmente





at the moment

soy alumno / soy alumna



I am a pupil

este año





this year

el año pasado




last year

el año que viene




next year

en el futuro





in the future

cuando sea mayor




when I’m older

cuando era más joven



when I was younger

las asignaturas




the subjects

aprobar un examen



to pass an exam

aprobé ocho asignaturas



I passed 8 subjects

al nivel





at level

hacer un examen




to sit an exam

suspender un examen



to fail an exam

saqué un sobresaliente



I got an ‘excellent’ (a Grade A)

un notable





very good (a Grade B)

un bien





a good pass (C)

un suficiente




satisfactory (C)

un insuficiente




unsatisfactory (D)

un muy deficiente




very poor (FAIL – E)

estudio





I study

estoy estudiando…




I am studying…

(TIP!  Most subjects in Spanish have accents, so don’t miss them out!)
en cuanto a…




regarding…

la experiencia laboral



work experience

unas prácticas laborales



work experience placement

un trabajo a tiempo parcial


a part time job

un trabajo temporal



a temporary job

trabajo como




I work as a

soy






I am 

(TIP!
Remember there is no word for ‘a’ with jobs in Spanish)

trabajar como dependiente


to work as a sales assistant

trabajar como canguro



to work as a babysitter (a kangaroo!)

soy trabajador(a)




I am hardworking

mis compañeros de trabajo


my workmates

aprendí mucho sobre…



I learned a lot about…

creo que





I believe that

pienso que





I think that

claro






of course

sobre todo





especially

podría hacer bien este puesto de trabajo
I could do this job well

el verano pasado




last Summer

el julio pasado




last July

en el mes de octubre



in the month of October

fui de vacaciones




I went on holiday
me gustó mucho la experiencia


I really enjoyed the experience

hice un intercambio



I did an exchange

los idiomas





languages

tengo buen dominio del español


I have a good command of Spanish
hablo español con fluidez



I speak Spanish fluently

hablo muy bien el español


I speak Spanish very well

bastante bien




quite well


hablo perfectamente aleman


I speak perfect German

me encantan las lenguas



I love languages

tengo aptitud para los idiomas


I have an aptitude for languages

las clases particulares



private classes

finalmente





finally

me gustaría tener la oportunidad de

I would like to have the opportunity to work in…

trabajar en…
trabajar para una empresa internacional 
to work for an international company

trabajar en el extranjero



to work abroad

trabajar como intérprete



to work as an interpreter

trabajar con el público



to work with the public

con objecto de adquirir más experiencia
with the purpose of getting more experience

con conocimiento de…



with a knowledge of…

mejorar





to improve

para perfeccionar mis conocimientos

to perfect my knowledge of Spanish

del español
cuando termine los estudios


when I finish my studies

tengo la intención de…



I intend to…

siempre ha sido mi ambición


it has always been my ambition

¿Puede darme una indicación del sueldo? 
Could you please tell me how much the salary is?
¿Es necesario llevar un uniforme?

Do I have to wear a uniform?
¿Cómo son las horas de trabajo?


What are the hours of work?

¿Está incluido el alojamiento?


Is accommodation included?

una entrevista




an interview


asistir






to attend

estaré disponible para asistir a


I am available to attend an interview

una entrevista
puedo trabajar




I can work

desde…hasta…




from…until…

desde el 30 de junio hasta el 20


from the 30th June until the 20th September

de setiembre
en espera de su respuesta


I await your reply

les saluda atentamente



yours faithfully 

TASK 1:  Read the 4 extracts in Spanish, then find the Spanish for the phrases in English which

    follow:
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a) I am 19 years old

b) In my freetime I like going to the cinema

c) I also spend a lot of time playing basketball

d) In my freetime I like going horseriding in the mountains

e) Because it is important to keep fit

f) In the North of Spain

g) I spend a lot of time reading magazines

h) [image: image10.wmf]In the south of Spain

i) I really like going jogging

j) In the east of Spain

k) Because it is good for your health

l) I am also a member of a theatre group

m) I would like to introduce myself

n) I spend a lot of time sailing

o) Swimming in the sea

p) I live in Altea near Alicante

TASK 2:  Copy the school subjects in Spanish and match them up to the English:

a) el inglés


- Maths
b) la biología


- Chemistry
c) la tecnología


- French
d) [image: image11.wmf]el deporte


- German
e) el dibujo


- PSE
f) el español


- PE
g) la física


- English
h) la política


- Business
i) el aleman


- Biology
j) 
el comercio


- Modern Studies
k) las matemáticas

- Physics
l) la ética


- Technology
m) la química


- Spanish
n) el francés


- Art
TASK 3:  Copy the timephrase in Spanish and make up a sentence of your own:

    e.g. cada día > 
cada día me levanto a las siete

every day I get up at 7 o’clock
a) los fines de semana



f) actualmente
b) después del colegio



g) a veces
c) el verano pasado



h) rara vez
d) por la tarde




i) en invierno
e) cada noche




j) en el futuro
f) antes de cenar



k) cuando hace buen tiempo
TASK 4:  Copy these sentences, fill in the missing words IN SPANISH, then translate them to English:

a) trabajo _____ una tienda _____ ropa los sábados
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también _____ un trabajo a _____ parcial

c) en _____ a la experiencia _____

d) el _____ pasado hice _____ practices laborales

e) trabajo _____ camarero en _____ restaurante los _____ de semana

f) soy _____ trabajadora y _____ gusta el trabajo

g) podría hacer _____ este puesto _____ trabajo

h) trabajaba como _____ en _____ zapatería en el centro _____ la ciudad

i) me _____ mucho la experiencia

TASK 5:  These 4 Spanish teenagers have written about their holidays and language skills. Read the paragraphs and answer the questions with a NAME, e.g. 1 Jorge




a) Who went to Estepona last year with his parents?

b) Whao went to the South West of England?

c) Who is quite good at Italian?

d) Who says that they are fluent in Spanish?

e) Who stayed on a farm?

f) Who did an exchange to America?

g) Who stayed in a country house?

h) Who can speak French well?

i) Who can speak German?

j) Who speaks English fluently?

k) Who went to the North of Spain?

EXTRA
Choose 1 person above and translate what they have written to English

TASK 6:  Write the following questions in Spanish:

a) What are the hours of work?

b) Do I need to wear a uniform?

c) Can you please tell me how much the salary is?

d) Is accommodation included?

e) At what time would I start in the morning?

TASK 7:  Copy these sentences/clauses, put them in the correct order, then translate them to English:

a) tener la de gustaría en hotel su me oportunidad
b) me público gustaría con trabajar el
c) experiencia de con adquirir objecto más
d) una estaré para a entrevista disponible  asistir
e) perfeccionar conocimientos del mis para español
f) los aptitud tengo para idiomas
g) cuando los termine estudios
h) sido siempre ha ambición mi
TASK 8:  Whoops! There are mistakes in the following sentences, please correct them!

a) Con esta coreo electronico quisiera solicitor el puesto dependiente (4 mistakes)

b) En mi tempo libres me gusto voy al teatro (4 mistakes)

c) Paso muchos tiempo leer libras (3 mistakes)

d) El año pasada aproba siete matieres 

e) Tengo una trabajo al tiempo parcel 

f) Trabajo los sábdos en una supermercado coma ayudar

g) Creo que podro hacer bein este puesto del trabajar

h) Me gustaría tener el oportunidades a trabajar en los grandes almacenes

i) Estoy estudianda el French, el España y la matematica

j) Para perfectionar mi conociemiento del espanol

k) Un espero de su respuestas

�





�





�





Hola, me llamo José, tengo veinte años y vivo en Oviedo en el norte de España. En mi tiempo libre me gusta hacer el surf y practicar la natación.  Paso mucho tiempo nadando en el mar.





Buenos días, mi nombre es Ana Belen, tengo veinticuatro años y soy de Colombia, pero vivo en Madrid la capital de España. En mis ratos libres me gusta ir al cine y también soy social de un club de teatro.  Los fines de semana paso mucho tiempo leyendo revistas.





Me gustaría presentarme.  Me llamo Luz, tengo dieciocho años y vivo en Altea cerca de Alicante en el este de España. En mis ratos libres me gusta mucho hacer el footing porque es importante mantenerse en forma.  También paso mucho tiempo jugando al baloncesto porque es bueno para la salud.





Mi nombre es Jesús, tengo diecinueve años y vivo con mi familia en Marbella cerca de Málaga en el sur de España. En mi tiempo libre me gusta montar a caballo en las montañas.  Los sábados paso mucho tiempo practicando la vela.





El verano pasado fui de vacaciones con mis padres a Estepona en el sur de España y me gustó mucho la experiencia.  Hablo bastante bien el inglés y claro hablo con fluidez el español.				


Jorge





En agosto fui de vacaciones con mi familia a las montañas en el norte de España. Nos alojamos en una casa rural y nos divertimos muchísimo.  En cuanto a los idiomas hablo perfectamente el castellano y hablo muy bien el francés	


Cobadonga





El año pasado hice un intercambio a los estados unidos.  Pasé un año estudiando el inglés en la Universidad de Chigago.  Ahora hablo inglés con fluidez y hablo bastante bien el italiano.		


Andres





Fui de vacaciones en julio con mis amigas a Cornwall en el suroeste de Inglaterra. Nos alojamos con una familia inglesa en una granja.  Me interesan mucho los idiomas y hablo muy bien el inglés y el aleman.


Susana





�





�





�





�





�





�





�





�








Created by D. Anderson, Cathkin High School. This version edited by L. Tate, Gryffe High School.


